
Art. 35 Dlgs 33/2013 - Obblighi di pubblicazione relativi ai procedimenti amministrativi 
 

 
 
 
 

 
Procedimento - breve descrizione 

 
 
 

 
Riferimenti 

normativi 

 
 

 
Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria 

 

 

Responsabile del 

Procedimento (recapiti 

telefonici e posta elettronica) 

(o ufficio competente all'adozione del 

provvedimento finale) 

 

 

Per i procedimenti ad 

istanza di parte atti e 

documenti da allegare 

all'istanza e 

modulistica necessaria 

 
 

 
Modalità e ufficio cui ottenere 

informazioni relative all'istruttoria 

 

 
Termine massimo 

(giorni) per la 

conclusione del 

procedimento e 

ogni altro termine 

rilevante 

Eventuale 

operatività del 

silenzio 

assenso o 

possibilità di 

dichiarazione 

sostitutiva 

dell'interessato 

 
 

 
Strumenti di tutela 

Amministrativa e 

Giurisdizionale 

 
 

 
Link di accesso al servizio 

on 

line 

 

 

Modalità per 

l'effettuazione 

pagamenti 

on line 

 
Nome del soggetto a cui è 

attribuito in caso d'inerzia il 

potere sostitutivo (recapito 

telefonico e posta elettronica) 

e modalità per attivare tale 

potere 

 

 
Gestione procedure aperte sopra soglia per 

l'affidamento di appalti di lavori e Appalti 

integrati fino alla comunicazione proposta di 

aggiudicazione alla migliore offerta non anomala. 

Progettazione dei contenuti della documentazione di 

gara, istruttoria, comunicazioni e provvedimenti. 

*Referente per la procedura di gara di rilevanza 

europea relativa al servizio di rinnovo arboreo 

 
 
 
 

 
Dlgs 36/2023 

 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

Contatti: 

a.masini@comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

Referente attività: Dott.ssa Lucia Lembetti 

mail: l.lembetti@comune.pisa.it 

tel: 050910453 

 
 
 
 

 
Non è previsto alcun 

modulo. 

 

Telefonicamente tramite il numero 0507062 

in orario di apertura 

- lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

- martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: gare@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 

 

Termini previsti dall' 

Allegato I .3 del Dlgs. 

36/2023 

 
 
 
 

 
NO 

 

 
Ricorso al giudice 

amministrativo del TAR 

competente per quanto 

riguarda la fase 

dell’affidamento 

dell’appalto fino alla 

stipula del contratto 

 

 

https://www.comune.pisa.it/Am

ministrazione-

Trasparente/Bandi-di-gara-e-

contratti  

 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 

 

Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 
 
 

 

Gestione delle procedure negoziate per 

l'affidamento di appalti di lavori (sottosoglia) fino 

alla comunicazione della proposta di aggiudicazione 

alla migliore offerta non anomala. 

Progettazione dei contenuti della documentazione di 

gara, istruttoria, comunicazioni e provvedimenti. 

*Referente per la procedura di gara di rilevanza 

europea relativa al servizio nido per l’infanzia 

 
 
 
 
 
 

 
Dlgs 36/2023 

 
 
 

 

Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

Contatti: 

a.masini@comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

Referente attività: Dott.ssa Veronica 

Salamone 

mail: v.salamone@comune.pisa.it 

tel: 050910293 

 
 
 
 
 
 

 
Non è previsto alcun 

modulo. 

 
 

 

Telefonicamente tramite il numero 0507062 

in orario di apertura 

- lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

- martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: gare@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 
 

 
Termini previsti dall' 

Allegato I .3 del Dlgs. 

36/2023 

 
 
 
 
 
 

 
NO 

 
 
 

 

Ricorso al giudice 

amministrativo del TAR 

competente per quanto 

riguarda la fase 

dell’affidamento 

dell’appalto fino alla 

stipula del contratto 

 

 

 

https://www.comune.pisa.it/Am

ministrazione-

Trasparente/Bandi-di-gara-e-

contratti 

 

 
 
 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 
 
 
 
 
Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 
 

 

Gestione procedure di gara per l'affidamento di 

appalti servizi e forniture fino alla comunicazione 

della proposta di aggiudicazione alla migliore offerta 

non anomala. 

Progettazione dei contenuti della documentazione di 

gara, istruttoria, comunicazioni e provvedimenti (ad 

esclusione delle procedure di gara di rilevanza 

europea relative alla gestione del servizio di nido per 

l’infanzia e del rinnovo arboreo). 

*Referente per le attività inerenti le concessioni di 

rilevanza europea  

 
 
 
 
 

 
Dlgs 36/2023 

 
 
 

Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

Contatti: 

a.masini@comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

Referente attività: Dott.ssa Federica Losoni 

mail: f.losoni@comune.pisa.it 

tel: 050910433 

 
 
 
 

 
Non è previsto alcun 

modulo. 

 
 
 

Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

 
mail: gare@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 

 
Termini previsti dall' 

Allegato I .3 del Dlgs. 

36/2023 

 
 
 
 
 

 
NO 

 
 
 

Ricorso al giudice 

amministrativo del TAR 

competente per quanto 

riguarda la fase 

dell’affidamento 

dell’appalto fino alla 

stipula del contratto 

 

 

https://www.comune.pisa.it/Am

ministrazione-

Trasparente/Bandi-di-gara-e-

contratti 

 

 
 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 
 

 
Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 
 

 
Gestione delle pubblicazioni di avvisi ed esiti per 

procedure aperte sulla Gazzetta ufficiale UE per il 

tramite della BDNCP, trasmesso dalla piattaforma 

telematica utilizzata per l'indizione della gara e la 

pubblicazione sulla sezione Amministrazione 

trasparente del Comune di Pisa. 

 
 
 
 

 
Artt. 27e 28 

Dlgs. 36/2023 

 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

o suo referente delegato nell'ambito del 

personale di categoria D dell'Ufficio Gare a 

rotazione 

Contatti: 

a.masini @comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

 
 
 
 

 
Non è previsto alcun 

modulo. 

 
 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: gare@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 

 
Tempestivamente 

 
 
 
 

 
NO 

 
 
 

 
Ricorso al giudice 

amministrativo del TAR 

competente, Rivolgersi 

al RPCT 

 

https://www.comune.pisa.it/Am

ministrazione-

Trasparente/Bandi-di-gara-e-

contratti/Atti-e-documenti-

relativi-alle-singole-procedure-

e-link-alla-BDNCP 

 

 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 
 

 
Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 
 
 

 
Coordinamento dei flussi informativi e supporto 

alle procedure BIM 

 
 
 

 
Art. 43 e All. 

I.9 del Dlgs 

36/2023 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
Resposabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

Contatti: 

a.masini@comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

Referente attività: Dott.ssa Lucia Lembetti 

mail: l.lembetti@comune.pisa.it 

tel: 050910453 

 
 
 

 
Non è previsto alcun 

modulo. 

 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: gare@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
Non previsto 

Ai sensi dell'art. 16 del 

Regolamento sull'assetto 

organizzativo e gestionale 

(Delibera G.C n.180/2023) 

 

 Segretario generale  
Dott. ssa Concetta Orlando 

mail: 

segretario.generale@comune.

pisa.it  

 
 

 
Avvio procedimento e verifiche anomalie ai sensi 

dell'art. 110 del Dlgs 36/2023 ai fini della proposta di 

aggiudicazione della gara. 

 
 
 
 
 
Dlgs 36/2023 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

o suo referente delegato nell'ambito del 

personale di categoria D dell'Ufficio Gare a 

rotazione 

Contatti: 

a.masini @comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

 
 
 

 
Non è previsto alcun 

modulo. 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: gare@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 

 
30 gg dalla data di 

comunicazione della 

richiesta documenti 

all'impresa che ha 

presentato l'offerta 

anomala 

 
 
 
 
 

NO 

 
 
 
 
 

------ 

 
 
 
 
 

------ 

 
 
 
 
 

Non previsto 

 

 

 

Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci  

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 
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Gestione delle richieste di accesso agli atti di 

gara 

Il procedimento di accesso prevede: 

- la valutazione dei presupposti giuridici della 

richiesta di accesso 

-oscuramento dati personali, sensibili e giudiziari della 

documentazione richiesta 

- comunicazione ai controinteressati 

 
Artt. 35 e 36 

Dlgs. 36/2023, 

art. 22 e ss., 

art. 22 e ss, 

della legge 

241/1990, art. 

5 c.1 del Dlgs. 

33/2013, Dlgs 

97/2016 e 

ss.mm.ii, 

Regolamento 

comunale per 

l'accesso ai 

documenti e 

alle 

informazioni 

(delibera C.C. 

n. 1 del 

12.01.2006) 

 
 
 
 
 
 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
 
 
 
 
 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

Contatti: 

a.masini@comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

Referente attività: Dott.ssa Veronica 

Salamone 

mail: v.salamone@comune.pisa.it 

tel: 050910293 

 
 

 
Per accesso agli atti di 

gara: non è previsto 

alcun modulo 

Per l’accesso 

documentale, accesso 

civico e generalizzato la 

richiesta va effettuata 

seguendo le istruzioni 

indicate qui di seguito: 

https://www.comune.pis

a.it/Servizi/Accesso-agli-

atti-documenti-

amministrativi 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: gare@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
30 gg, salvo ipotesi 

di differimento ai 

sensi dell'art. 35 c.2 

Dlgs. 36/2023 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 
 
 

 
Ricorso al giudice 

amministrativo del TAR 

competente per quanto 

riguarda la fase 

dell’affidamento 

dell’appalto fino alla 

stipula del contratto 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.comune.pisa.it/Ser
vizi/Accesso-agli-atti-
documenti-amministrativi 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 

 
Per le richieste di accesso agli 

atti di gara: 

Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 
Per le richieste di accesso 

documentale, civico e 

generalizzato:  

 

Segretario Generale  

Dott. ssa Concetta Orlando 

mail: 

segretario.generale@comune.

pisa.it 

 
 
 

 
Attività di Supporto ai Rup nella fase successiva 

alla proposta di aggiudicazione 

Gestione del procedimento di verifica del possesso 

dei requisiti in capo all'aggiudicatario mediante 

accesso al FVOE 2.0 e altri mezzi idonei a seguito di 

formale richiesta da parte del RUP della gara. 

 
 
 
 

 
art. 15 c.6 e 

art. 3 All. I.2 

del Dlgs. 

36/2023 

 
 
 
 

Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 

 
Resposabile EQ Dott.ssa Alessia Masini o 

suo referente delegato nell'ambito del 

personale di categoria C e D dell'Ufficio Gare 

a rotazione 

Contatti: 

a.masini@comune.pisa.it 

supporto.rup@comune.pisa.it 

Referente attività: Dott.ssa Lucia Lembetti 

mail: l.lembetti@comune.pisa.it 

tel: 050910453 

 
 
 
 

 
Sono previsti dei moduli 

per la richiesta di 

supporto al RUP per le 

attività pre-e post gara e 

post stipula 

 
 
 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: supporto.rup@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 

 
30 gg (termine entro 

il quale i diversi enti 

dovrebbero dare 

riscontro alla 

richiesta di controllo 

della veridicità delle 

dichiarazioni rese dal 

concorrente 

aggiudicatario) 

 
 
 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 
 
 

 
Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 
 

 
Attività di Supporto ai Rup nella fase successiva 

alla proposta di aggiudicazione 

Predisposizione e/o revisione della bozza del 

provvedimento di aggiudicazione e allegati e invio 

alla Direzione competente. 

 
 
 
 

 
Dlgs. 36/2023 

 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 

 

Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

o suo referente delegato nell'ambito del 

personale di categoria D dell'Ufficio Gare a 

rotazione 

Contatti: 

a.masini @comune.pisa.it 

 
 

 
Sono previsti dei moduli 

per la richiesta di 

supporto al RUP per le 

attività pre-e post gara e 

post stipula 

 
 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: supporto.rup@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 

 
Termini previsti dall' 

Allegato I .3 del Dlgs. 

36/2023 

 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 
 

 
Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 
 

 

Attività di Supporto ai RUP nella fase successiva 

alla proposta di aggiudicazione: Predisposizione e 

invio delle comunicazioni di aggiudicazione ai 

partecipanti 

 
 
 
 

 
Dlgs. 36/2023 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

o suo referente delegato nell'ambito del 

personale di categoria C e D dell'Ufficio Gare 

a rotazione 

Contatti: 

a.masini @comune.pisa.it 

Referente: Dott.ssa Rita Arcabascio 

mail: m.arcabascio@comune.pisa.it 

tel: 050910182 

 
 

 

Sono previsti dei moduli 

per la richiesta di 

supporto al RUP per le 

attività pre-e post gara e 

post stipula 

 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: supporto.rup@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 

 

Termini previsti 

dall'art. 90 c.1 lettera 

B) e C) del Dlgs. 

36/2023 

 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 

 

Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 

 
Attività di Supporto ai RUP nella fase successiva 

alla stipula del contratto: Predisposizione e invio 

delle comunicazioni di avvenuta stipula del contratto 

ai partecipanti e pubblicazione degli estremi del 

contatto sulla sez. Amministrazione Trasparente del 

sito del Comune di Pisa. 

 
 
 
 

 
Dlgs. 36/2023 

 

 

Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

o suo referente delegato nell'ambito del 

personale di categoria C e D dell'Ufficio Gare 

a rotazione 

Contatti: 

a.masini @comune.pisa.it 

Referente: Dott.ssa Rita Arcabascio 

mail: m.arcabascio@comune.pisa.it 

tel: 050910182 

 
 

 

Sono previsti dei moduli 

per la richiesta di 

supporto al RUP per le 

attività pre-e post gara e 

post stipula 

 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: supporto.rup@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 

 
Termini previsti dagli 

art.18 e 55 del Dlgs. 

36/2023 

 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 

 

Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 
 
Supporto all’EQ per le attività interne ed esterne 
inerenti la trasparenza e l’anticorruzione, gestione 
pagina web e database, controllo di gestione e 
conflitti di interesse  

 
 
 
 

------ 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 

Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini  

Contatti: 

a.masini @comune.pisa.it  

Referente: Dott.ssa Rita Arcabascio  

mail: m.arcabascio@comune.pisa.it  

tel: 050910182 

 
 

 

Non è previsto alcun 

modulo. 

 
 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: gare@comune.pisa.it 
pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 

------ 

 
 
 
 

NO 

 
 
 
 

------ 

 
 
 
 

------ 

 
 
 
 

Non previsto 

 
Dirigente della Direzione D02 
Dott. Alessandro Balducci  
mail:  
a.balducci@comune.pisa.it 
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Attività di Supporto ai RUP nella fase di 

esecuzione del contratto 

Verifica requisiti di ordine generale e speciale per i 

subappaltatori, Monitoraggio gare rispetto agli 

adempimenti sulla parità di genere. 

 
 
 
 
 
 

 
Dlgs. 36/2023 

 
 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini o 

suo referente delegato nell'ambito del 

personale di categoria C e D dell'Ufficio Gare 

a rotazione 

Contatti: 

a.masini @comune.pisa.it 

Referente attività: Dott.ssa Lucia Lembetti 

mail: l.lembetti@comune.pisa.it 

tel: 050910453 

Collaboratrice: Dott.ssa Rita Arcabascio 

mail: m.arcabascio@comune.pisa.it   

tel: 050910182 

 
 
 
 

 
Sono previsti dei moduli 

per la richiesta di 

supporto al RUP per le 

attività pre e post gara e 

post stipula 

 
 
 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: supporto.rup@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 
 
 

 
Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 
 
 

 
Supporto e monitoraggio adempimenti per Gare 

finanziate dal PNRR 

 
 

Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

Contatti: 

a.masini@comune.pisa.it 

 
 
 

 
Non è previsto alcun 

modulo. 

 

 

Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail:supporto.rup@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 

 

Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 

 
Supporto giuridico di ente 

Attività di supporto e consulenza giuridica 

amministrativa alle Direzioni dell'ente, compreso il 

supporto al Segretario generale nella redazione e/o 

revisione di regolamenti comunali 

 
 
 

 
------ 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

Contatti: 

a.masini@comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

Referente attività: Dott.ssa Federica Losoni 

mail: f.losoni@comune.pisa.it 

tel: 050910433 

 
Non è previsto alcun 

modulo. 

La richiesta di supporto 

giuridico preferibilmente 

su carta intesta e inviata 

mediante protocollo 

interno 

 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: supporto.giuridico@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 

 
30 gg 

 
 
 

 
NO 

 
 
 

 
------ 

 

 
https://www.comune.pisa 

.it/Amministrazione/Uffici 

/Supporto-Giuridico 

 
 
 

 
Non previsto 

 
Segretario Generale  

Dott. ssa Concetta Orlando 

mail: 

segretario.generale@comune.

pisa.it 

 
 
 

 
Gestione del contenzioso e del pre-contenzioso 

derivante dall'affidamento di appalti di lavori, servizi e 

forniture e attivazione contraddittori con i concorrenti e 

invio segnalazioni all’ANAC 

 
 
 
 

 
Dlgs 36/2023 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

Contatti: 

a.masini@comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

Referente dell'attività: Dott.ssa Federica 

Losoni 

mail: f.losoni@comune.pisa.it 

tel: 050910433 

 
 
 

 
Non è previsto alcun 

modulo. 

 

 

Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: gare@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 

 
30 gg 

 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 

 

Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 
 
 

 
Gestione elenco degli operatori economici per 

lavori ed elenco dei Professionisti 

Revisione e aggiornamento dell'elenco degli 

operatori economici per le procedure negoziate di 

lavori e servizi di ingegneria e architettura. 

 
Dlgs. 36/2023, 

Regolamento 

comunale 

approvato con 

Delibera C.C 

n. 44 del 

05.11.2019, 

Det. D-12 n. 

1473 del 

04.09.2023 e 

ss.mm.ii 

 
 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
 

 
Responsabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

Contatti: 

a.masini@comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

Referente attività: Dott.ssa Veronica 

Salamone 

mail: v.salamone@comune.pisa.it 

tel: 050910293 

 
 

La modulistica è 

disponibile al seguente 

link:  

https://www.comune.pisa

.it/Amministrazione-

Trasparente/Bandi-di-

gara-e-contratti/Bandi-di-

iscrizione-per-elenchi-

operatori-economici 

 

 
 
 

 

Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: gare@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 

 

30 gg dal 

ricevimento della 

rischiesta di 

iscrizione da parte 

dell'operatore 

economico 

 
 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 
 

 
------ 

 

 

https://www.comune.pisa.it/A

mministrazione-

Trasparente/Bandi-di-gara-e-

contratti/Bandi-di-iscrizione-

per-elenchi-operatori-

economici 

 

 
 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 
 
 

 
Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 

 
Monitoraggio e adempimenti ai fini della 

qualificazione della Stazione appaltante (RASA) 

Verifica e aggiornamento dei CDC delle singole 

Direzioni dell'ente e delle dichiarazioni sulla 

qualificazione della Stazione Appaltante 

 
 
 
 

 
Dlgs 36/2023 

 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 

 
Resposabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

Contatti: 

a.masini @comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

Referente attività: Dott.ssa Lucia Lembetti 

mail: l.lembetti@comune.pisa.it 

tel: 050910453 

 
 
 
 

 
Non è previsto alcun 

modulo 

 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: gare@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 

 
Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 

mail: 

a.balducci@comune.pisa.it 

 

 
Funzioni di Stazione Appaltante ausiliaria 

Gestione dell'intera procedura di gara compresa 

l'adozione della determina di aggiudicazione. 

Svolgimento del ruolo di referente e contact point in 

materia di attività relative al finanziamento del MIT 

per il canale dei Navicelli di cui all’art. 5 comma 4 

quater del Dl. 89/2024 conv. In l. 120/2024 

 
 
 
 

 
Dlgs 36/2023 

 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
 

 
Resposabile EQ Dott.ssa Alessia Masini 

Contatti: 

a.masini @comune.pisa.it 

gare@comune.pisa.it 

 
 
 

 
Non è previsto alcun 

modulo 

 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: gare@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 

 
Non previsto 

 
 
 

 
Dirigente della Direzione D02 

Dott. Alessandro Balducci 
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Gestione del Servizio di distribuzione del gas 

naturale dell'A.Te.M Pisa 

Affidamento e gestione del servizio, rapporti con 

l'advisor tecnico e con i comuni aderenti alla 

Convenzione, supporto e coordinamento delle 

attività del Comitato tecnico di cui all’art. 20 della 

Convenzione. 

 
 
 
 

 
Dlgs 

164/2000, D.l. 

159/2007 e 

ss.mm.ii. 

 
 

 
Ufficio Atem GAS, Gare, 

Supporto Giuridico di Ente, 

Supporto ai RUP 

Responsabile E.Q. 

Dott.ssa Alessia Masini 

a.masini@comune.pisa.it 

Tel. 050/910450 

 
 

 
Resposabile EQ e RUP: Dott.ssa Alessia 

Masini 

Contatti: 

a.masini @comune.pisa.it 

Referente attività: Dott. Alberto Iannattoni 

mail: a.iannattoni@comune.pisa.it 

tel: 050910363 

 
 
 
 
 

 
Non è previsto alcun 

modulo 

 
 
 

 
Telefonicamente tramite il numero: 0507062 

in orario di apertura: 

lunedì, mercoledì e venerdì: 9.30 – 12.00 

martedì, giovedì: 15.00 – 17.00 

mail: atemgas@comune.pisa.it 

pec: comune.pisa@postacert.toscana.it 

 
 
 
 
 
 

 
------ 

 
 
 
 
 
 

 
NO 

 
 
 
 
 
 

 
------ 

 
https://www.comune.pisa 

.it/Amministrazione/Docu 

menti-e-dati/Servizio-di-

assistenza-tecnica-

economica-giuridica-alla-

gara-del-servizio-di-

distribuzione-del-gas-nell-

A.Te.M.-PISA 

 
 
 
 
 
 

 
Non previsto 

 

 
Ai sensi dell'art. 16 del 

Regolamento sull'assetto 

organizzativo e gestionale 

(Delibera G.C n.180/2023) 

 
Segretario Generale  

Dott. ssa Concetta Orlando 

mail: 

segretario.generale@comune.

pisa.it 
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